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 بسمه تعالی

 پیشگفتار

اي در دانش آموختگان، مصمم  اي با هدف ارتقاي سطح دانش، توانش و اخلاق حرفه معاونت آموزشي دانشگاه فني و حرفه

هاي ذيربط و تبادل افكار با مسؤولان آنها جهت  ها و آموزشكده مندي از تمام امكانات دانشكده است تا با جلب مشاركت و بهره

اي و با برخورداري از فناوريهاي پيشرفته و نو در عرصه علم و صنعت  ي فني وحرفه ههاي توسع بهبود و كيفيت بخشي در زمينه

 متكي بر منابع انساني كارآمد و جوان، گامي قدرتمند در هماهنگ سازي و همسويي مراكز فوق بردارد.  

 استفاده بهينه از فرصتهاي هاي علمي و فني، توسعه پايدار و براي تحقق اين امر نيازمند به رويكرد آموزشي مبتني برجنبه

 موجود جهت ساماندهي و همسان سازي امور در تمام مراكز آموزشي كشور ميباشد.  

ها و ايجاد  ها و بخشنامه در اين راستا معاونت آموزشي دانشگاه بر آن است كه به منظور بازنگري و مستند كردن آيين نامه

 وين مجموعه حاضر بپردازد.  وحدت رويه در اجراي آنها مبادرت ورزيده و به تد

بدون شك توفيق در اين امر؛ ياري، عزم جدي و تلاش وافر بيش از پيش همه مسؤولان اجرايي و همكاران آموزشي و اداري 

 مراكز بـا معاونت آموزشي دانشگاه را ميطلبد.  

نقش مهم و اساسي در يادگيري مؤثـر،  اي براين باورند كه كسب علم و فن با رويكرد عملي، صاحب نظران در حوزه فني و حرفه

هاي علمي را دارد. در اين خصوص اهميت آموزش و تعليم نيروهاي فني، كارآمد و آگاه تا جايي  ي پايدار و بهره وري از تازه توسعه

ز شدن به و مجه» آموزش همراه توليد«است كه اغلب معتقدند در كنار كار، رشد علم و بالندگي دانشجويان بر مبناي رويكرد 

 اي دنيا ميباشد.   كشوري صنعتي از محورهاي اساسي مراكز آموزش عالي فني و حرفه

تربيت افراد متخصص فني، ماهر و باسواد از عوامل كليدي و انكار ناپذير در توسعه صنعت پايدار محسوب ميگردد كه از آن 

 هاي انساني دانست.   وانمند سازي سرمايهجمله، آموزش علمي و عملي هوشمندانه، ميتواند يكي از اركان اصلي ت

، اي با نگاه به تجارب روز دنيا ميتواند تبيين و پياده سازي آموزشي اصولي و هدفمند در قالب نظام آموزش و تربيت فني و حرفه

 شرايط احراز اشتغال كارا و توانمند سازي و به كار گيري نيروي انساني كارآمد را در كشور ممكن سازد.  

 مندي از توانمندي، جديت و همدلي همه همكاران گرامي و مسؤولان اجرايي تمام دانشكده استعانت از درگاه ايزد منان و بهرهبا 

با برخورداري از دانش روز دنيا  1404ساله كشور در افق 20فني و حرفه اي كشور با اتكاء به سند چشم انداز  آموزشكده هاي ها و 

ر صه علم و فناوري مي توان شاهد تحقق اهداف والاي نظام مقدس جمهوري اسلامي ايران در رسيدن به توانايي در عو دستيابي 

   علم و دانش و صنعت باشيم.به جايگاه رفيع در عرصه 

                  

                                                          

 سرپرست معاونت آموزشي

 91آذرماه

 

  

 

 

 

 

 

 



 مقدمه  

 جدی در آینده درس پروژه ماهيت ویژهای نسبت بـه سـایر دروس ایـن مقـاطع داشتــه و نحوهی برگزاری آن ميتواند تأثير 

ی اجرایـی حاضـر بـا اسـتفاده از ا خـذ و جمـع پيشنهادهای مراکز  نامه باشد. بر همين اساس شيوه ای دانشجویان داشـته حرفه

ای و بر مبنای تجارب حاصل از سالهای متمادی اجرای این درس در مراکز، به منظور  فنی و حرفه های دانشگاه و آموزشکده

جویان های دانش رود این اقـدام ، امکـان بـه ثمـر نشستن دانسته بيشتر کيفيت آن تدوین گردیده است. اميد می ارتقای هر چـه

 آموختگان را به عرصه کار و خدمت تسهيل نماید.  و بکارگيری آنها را بيش از پيش فراهم ساخته و ورود دانش 

 تعريف درس پروژه:   

 درس پروژه به عنوان یك درس مستقل تلقیّ شده و اجـرای آن الزامـاً مـی بایست دارای ویژگيهای زیر باشد:   -1

وی بایست کاربردی و به نح می عناوین و موضوعهای انتخابی و تأیيد شده برای فعاليتهای مطالعـاتی و  اجرایی دانشجویان -1-1

 آن منجر به:   باشد کـه مراحـل اجـرای

 های علمی و عملی دانشجویان در دوران تحصيل آنها باشد.   تبلور یافته -الف

های مطالعاتی یا  گيری وکاربری یافته آوری اطلاعات، تجزیه و تحليـل ، نتيجه موجب کاربرد روشهای تحقيق، جمع -ب

 کارگاهی توسط ایشان بشود.  

 هـای خـود  ی گزارش یا رساله و دفاع دانشجو از یافته الزاماً منجر به تهيه -1-2

  گردد( بشود. ای خاص که برای این منظور تشکيل می )در جلسه

ی کاردانی/  های دانشجو در دوره گرفتهکيفيت فرا حاصل کار اجرا و دفاع درس پروژه بـه عنـوان یکـی از ابزارهـای کنتـرل -3-

 کارشناسی قابل قضـاوت  و ارزشگذاری باشد.  

   مقررات ثبت نام و اخذ درس پروژه: -1

 تهيه و تحويل فرمها:  

قبل از انتخاب واحد همـاهنگی لازم را بـا اسـتاد پـروژه  و گروه آموزشی، برای انتخاب و تصویب عنوان و  دانشجو موظف است

 .  باشد لازم می پـروژه  بـه عمـل آورده و نسبت به تکميل فرمهای مربوطه اقدام نماید و گروه نيـز موظـف بـه همکـاری  موضوع

 ثبت نام:  

   .درسی دوره را گذرانده باشد برای انتخاب واحد درس پروژه لازم است دانشجو حداقل دو سـوم واحـدهای -

 طبق تقویم آموزشی( درس پروژه را اخذ نماید.  ) انتخاب واحد بایست در زمان دانشجو می -

ی دلایل موجه و تشخيص استاد و تأیيد گروه  انتخاب واحد درس پروژه در یك نيمسال انجام می شود و در شرایط خاص بـاارایه

اضافی برای تکميل  روز مهلـت 45باشد، دانشـجو  مـی توانـد حـداکثر  آموزشـی مربـوط مبنـی بـرآنکه تکميل پروژه ميسر نمی

 ی خود درخواست نماید.    پروژه

 رساید و تکميل آن تا پایان دوره ميی تابستان نسـبت بـه انتخـاب واحـد درس پروژه اقدام نم چنانچه دانشجو در دوره : 1تبصره

 مند شود.   روز مهلت اضافی با حفظ سایر شرایط بهره45نباشـد مـی توانـد  از حـداکثر  فرصت 

 

 ي گزارش نهايي درس پروژه:   مقررات ارايه -2  

گيرد.  های کاردانی/ کارشناسی مراکز در سـه نوبـت )دی ماه، خرداد ماه و شهریور ماه( انجام می ی گزارش نهایی پروژه ارایه -

 آموزشی مربوطه تعيين تکليف خواهد شد.   موارد اسـتثنا بـا همـاهنگی گـروه

 دانشجو ميبایست در پایان اولين نيمسال انتخاب واحد درس پروژه نسبت به ارایهی گزارش نهایی آن اقدام نماید.   -



جو ی نهایی دانش گزارش پيشرفت کار، توسط استاد پروژه بررسی مـی شـود  و نمـره  اختصـاص  داده شده به این گزارش در نمره -

با تکميل فرم گزارش پيشرفت ماهانه، در طول دوره، اسـتاد پـروژهرا از مراحل  مـؤثر  خواهـد  بـود و  دانشـجوموظف است

 پيشرفت کار خود مطلع نماید.  

 دانشجو پس از اتمام پروژه، گزارش نهایی به همراه مستندات خود را به استاد پروژه ارایه ميدهد.   -

 ید.  دانشجو موظف است برای تعيين زمان دفاع به گروه آموزشی مراجعه نما -

ی دو  صفحه ای گزارش پروژه و یا مراحل  بایست پس از تأیيد استاد پروژه و یك هفته پيش از زمـان دفـاع،خلاصه دانشجو می

پس از تأیيد استاد پروژه آن را به تعداد  ی کـارمندرج در پروژهی خود را تهيه و به استاد پروژه ارایه دهد و نمونـه انجام یـا سـاخت

 نماید و به گروه آموزشی مرکز تحویل دهد.  داوران تکثير 

ی صفر برای  ی غيبت محسوب و نمره ی پروژه ضروری است و در غير این صورت به منزله ی ارایه حضور دانشجو در جلسه -

دانشـجو  منظـور  خواهـد  شـد و در  صورت موجه بودن غيبت، در فرصت مقرر و با نظر گروه آموزشی مربوطه، زمان دیگری 

 ی گزارش پروژه تعيين خواهد شد.   ای ارایهبر

 به انتخاب واحد این درس اقدام نماید.   ی پروژه زیر حد نصاب باشد، دانشجو موظف است مجدداً نسـبت چنانچه نمره -

 گيـری  در اختيار هيأت داوران خواهد بود.   نمره با متوسط 8ی پروژه در اختيار استاد پروژه و  نمره از کل نمره 12 -

 مقررات ارسال نمره:   -3

 ی آن تا پایـان  همـان نيمسـال ثبت نام این درس می باشد.    زمان تحویل گزارش نهایی پروژه و اعلام نمره -

ی دانشجو شامل شرایط تأخير در ارسال  پـروژه  در صورتی که پروژه در پایان نيمسال ثبت نام این درس دفاع نشـود ،  -

 بـه  صـورت  زیر می باشد:   نمره خواهد بود که درج نمره

 ناتمـام  در ستون مربوطه درج ميشود.   ی این درس به عنوان  ی گزارش نهایی، نمره در صورت تأخير ارایه •

نمـره ی صـفر در  کارنامه درج ميشود و دانشجو موظف است  روز به جای عنوان ناتمـام  45در صورت تأخير بيش از  •

 مجدداً درس پروژه را انتخاب واحـد  نماید.   

هایی که به صورت کارگاهی، عملی و کار با ماشين آلات پر خطر برگزار ميشود، پس  های ساخت و توليد در زمينه پروژه :1تبصره

 بوطه در کارگاه صورت گيرد.  مراحل تأیيد، مستقيماً تحت نظر مدرس مر از طی

 8ی کار ميشود، حداکثر  توليد یك نمونه ی فعاليت آنها منجـر  بـه هایی که نتيجه های کارشناسی و پروژه پروژه :2تبصره

 نفـر زیـر نظـراستاد پروژه برگزار ميشود.   24عنـوان و حـداکثر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   



 مشخصات فرمهای مربوط به مراحل مختلف شروع و پايان درس پروژه:  

( مـی باشـد ودانشجو ميبایست نسبت به تکميل دقيق  پروپزالارایـه ی خلاصـه ی پـروژه  ) این فرم مخصـوص  فرم الف:

 اطلاعات مندرج در آن اقدام و پس از  دریافت تأیيد استاد پروژه، به گروه آموزشی مربوطه تحویل نماید.  

ل پروژه تکمي پروپزال تأیيد عنوان، موضوع و  مندرجات این فرم توسط ریيس گروه آموزشی مبنی بر تأیيد یـا عـدم فرم ب:

 ميگردد.  

ی گزارش پيشرفت پروژه/ اتمام پروژه ميباشـدو ميبایست به صورت ماهيانه از طریق تکميل دقيق  این فرم مخصوص ارایه فرم پ:

 استاد پروژه ارایه شود.   اطلاعات مندرج در آن بـه

روز برای تحویل  45اند و تصميم دارند به مدت  این فرم مخصوص دانشجویانی است که درس پروژه را انتخاب کرده فرم ت:

 پروژهی خود فرصت بگيرند.  

 قسمت بالای این فرم توسط مدیر گـروه و قسـمت پـایين آن توسـطاستاد پروژه تکميل و تأیيد ميگردد.    فرم ث: 

 شرايط اتمام پروژه     

 ی  نهایی را با توجه به فرمـت جلـد،متناسـب بـا امکانـات مرکـز بـه انضـمام  دانشجو موظف است یك نسخه از پروژهCD 

ی تاریخ دار دریافت  و نيز سایر فایل های مرتبط را به واحد آموزش تحویـل دهـد و تأیيدیه  word،PDF ، powerpoint حـاوی فایـل 

 ثبت نمره در سيستم یا واحد آموزش را  دریافـت نماید.

باشد. چنانچه دانشجو مستندات و پيوستهای نهایی -آیين نامه محتوایی و نگارشی در تهيه مستندات نهـایی  الزامـی مـیرعایت  -1

 هفته نسبت به رفع نقـایص  اقـدام  نمایـد . )تـا  ایـن   2را به طور ناقص تحویل دهد، ميبایست ظرف 

هفته دانشجو نسبت به رفع نقایص  2شجو کسر نماید.( اگر پس از زمان نمره از نمره نهایی دان 1مراحل استاد پروژه ميتواند تا 

  اقدام ننماید نمـره  قبـولی  نخواهد گرفت.

  نگهداری شود. آموزشکده ی صحافی شده در بایگانی  نسخه -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 .......................   تاریخ:                                                                         وزارت علوم، تحقيقات و فناوری       

 شماره:   ......................                                                                              دانشگاه فنی و حرفهای  

  پيوست:  .....................                                                                      آموزشکده کشاورزی اميرآباد دامغان

                                                                                                               

 .پروژه( اين فرم با مساعدت و هدايت استاد پروژه تکمیل شود پروپزال ) فرم الف:

 

 (                                   )گروه آموزشي                          سال تحصيلي                                            نيمسال 

       ورودي نيمسال:                                       جوئي: شماره دانش                                           اينجانب  

        گرايش :                                   رشته تحصيلي: 

سال ورود به         تعداد واحدهاي گذارانده شده:                          شبانه        :      روزانه   كارداني مقطع:   

              آموزشكده:

 به آدرس پست الكترونيكي:  

 و آدرس دقيق پستي محل سكونت:                                                                                    

تلفن تماس ثابت                   و تلفن همراه                         متقاضي اخذپروژه با عنوان زير با استاد پروژه 

 .  سركارخانم/ جناب آقاي                        به آدرس پست الكترونيكي:                                                    ميباشم

   عنوان پروژه: 

    اي از عنوان و اهداف پروژه : شرح خلاصه

 

 ي كليدي از پروژه )معرف زمينه علمي ذيربط(:   حداقل سه واژه

 

 سطر و حداكثر يك صفحه:   4شرح پروژه در حداقل 

 

  تاريخ شروع به كار انجام پروژه:                    -1

 تاريخ پايان )تقريبي( و تحويل پروژه -2

  است، چه بخشهايي از جامعه از آن بهرهمند ميشوند:اگر پروژه كاربردي  -3

 روش انجام كار )به طورمشروح( -4

  امكانات و تجهيزات مورد نياز و راههاي دسترسي به آنها: -5

  ساير توضيحات ضروري تاريخ پايان)تقريبي( و تحويل پروژه:

   

             تاريخ و امضاء دانشجو                                  تاريخ و امضاء استاد پروژه      

                       

   



 موضوع پروژه    فرم ب: تأيید 

 

 خانم/ آقای                                 دانشجوی محترم رشته :  

پـس از طـرح و                      ی شــــما بــــا عنــــوان          موضــــوع پــــروژهبــــه اطــــلاع مــــی رســــاند  

           قرار نگرفت        بررسـی در جلسـهی مـورخ.......................گـروه آموزشـی مـورد تأیيد قرارگرفت 

 شایســته اســت ضــمن رعایــت مــوارد زیــر حــداکثر تــا تــاریخ  ......................                  

 ی )تحقيقی، علمی، پژوهشی و یا عملی( تأیيـد  و ذکر شده در بالا، اقدام فرمایيد.   نسبت به تحویل و دفاع پروژه

   

 نظرها و پيشنهادهای گروه آموزشی:     

  -1 

  -2 

3-   

 تذكّرات مهم:  

  ی پـروژه  خود را تحویـل ندهـد، نمـره ی پایـانی درصورتی کـه دانشـجو بنـا بـر هـر دليـل  در موعـد  مقـرر، پـروژه .1

  آتی مجدداً با پرداخت هزینه، انتخاب واحد انجام ميگيرد. ی وی صـفر لحـاظ مـيگـردد و در  تـرم

  ورت غيبت منجر به حذف واحد خواهد شد.صالزامی است و  در ای نظری پروژه ه جو در جلسهدانش حضور .2

نظربــه اینکــه پایــان نيمســال اول، ســی ام بهمــن مــاه مــيباشــد و دانشـجویان واجـد شـرایط ادامـه تحصـيل  .3

مهلت تعيين شده برای دفاع از پروژه تمدید  ده باشند ،ش يلارغ التحصاول ف سال بایست در نيم در مقطـع کارشناسـی الزامـاً مـی

  نميگردد.

ی سوم  ی اول نـزد اسـتاد پـروژه، نسـخه دوم بـا ذکـر تـاریخ و درج امضـای دانشجو نزد گروه آموزشی و نسخه نسـخه .4

  نزد دانشجو خواهد بود.

   

 ادپروژه                         تاريخ و امضاء دانشجو                                   تاريخ و امضاء است

 تاريخ و امضاء مدير گروه آموزشي  

 

 

 

 

 



 ی انجام پروژه   فرم پ: گزارش پیشرفت ماهانه

 

      ی اینجانب                          استاد گرامی سرکارخانم / جناب آقای                               درس پروژه  احتراماً مراحل پيشرفت کار پروژه

ی                           با عنوان:                                                    ی دانشجویی                                   رشته با شماره

 به شرح زیر تقدیم ميگردد:  

 گزارش ميزان پيشرفت کار مربوط به ماه             پروژه:  

 مراحل انجام پروژه  درصد انجام شده  درصد باقيمانده 

      

 شرح مختصر عملکرد تا اینجا:  

 اظهار نظر و راهنمایی لازم توسط استاد درس پروژه:  

 

 
  

 

 تاريخ: نام و نام خانوادگی و امضاء استاد پروژه

 تاريخ: نام و نام خانوادگی و   امضاء دانشجو  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 فرم ت : تمديد فرصت برای تکمیل پروژه  

 

 استاد محترم سرکارخانم / جناب آقای          

                          

ی                      که واحد  ی دانشجویی                                رشته احتراماً اینجانب                                 به شماره

ی نهایی، با  م، به دلایل زیر جهت تکميل پروژها انتخاب نموده                   پروژه را در نيمسال           سال تحصيلی    

 عنوان                                   درخواست تمدید فرصت برای تکميل پروژه را دارم.            

 گزارش ميزان پيشرفت پروژه:  

 مراحل انجام پروژه  درصد انجام شده  درصد باقيمانده 

      

  

  

  

  شرح مختصر عملکرد تا اینجا: -1

 دلایل درخواست فرصت برای تکميل پروژه:   -2

 امضاء مدیرگروه نام و نام خانوادگی و 

 تاريخ:

 نام  ونام خانوادگی و  امضاء استاد پروژه

 تاريخ:

 و نام خانوادگی و  امضاء دانشجونام 

 تاريخ:

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 فرم ث: تأيید دفاعیه ی پروژه 

 

 خانم                                دانشجوی محترم رشته : 

 

 بــه اطــلاع مــی رســاند هيــات داوران بــه اســامی زیــر، در تــاریخ....................                

 روز.................... ســـاعت .................... پـــس از مشـــورت نســـبت بـــه دفـــاع

                      جنابعـالی از مراحـل اجـرا و پاسـخگویی بـه سـ ؤالات طـرح شـده در خصـوص پـــروژه بـــا عنـــوان :                              

 را پـــذیرفت / 

 نمره ميباشد.    از   نپـــذیرفت و متوســـط نمـــرهی اعطـــا شـــدهی اعضـــا )بـــا حـــروف(                   نمره

  -1 

  -2 

                                        -3 

 تاريخ و امضاء مدير گروه آموزشي  

 واحد آموزش   

ای                   بــا شــماره ی دانشــجویی                         انم/ آقــاند نمــره نهـایی خــی رسـه اطــلاع مــاً بــاحترامــ

ی در اختيـــار استاد، برابر  نمـــره 12در درس پــروژه  بــا احتســاب )بـــا حـــروف (                                   نمـــره از

 )باحروف(                             می باشد.  

  

   

 نام نام خانوادگي استادپروژه  تاريخ و امضا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 محتواي مستندات پروژه براساس موارد ذيل تنظيم گردد.  

ن ابت دا و بت دریج هم راه ب ا انج ام پ روژه نوش ته و  تنظ یم گردد و از همان گـام اول و  در مرحلـه اد از همت ذکر: مستندات بای

ی برنامهریـزی ، طراحـی ، اجـرا و  ارزشـيابی نتيجـهی کـار ، یادداشـت بـرداری -تجزیـه و تحليـل کليـه نکـات انجـام شـده از مرحلـه

 شـود، در غيـراینصورت بسياری از موارد ضروری ممکن است فراموش شود.  

 (Document)جلد مستنداتطرح روی جلد  مواردی که باید در تنظيم مستندات رعایت شود.    

 جلد   -1

 صفحه سفيد -2
 

 کپی جلد -3
 

 چکيده -4
 

 فهرست -5
 

 پيشگفتار -6
 

  صفحه 3شرح کلی پروژه شامل عنوان، مراحل اجرا، عملکرد در حد  -7

  شرح کامل اجرای هر مرحله  -8

  گيری پيشنهادها ونتيجه -9

 ضمائم -10
 

 منابع استفاده شده    -11

 آرم دانشگاه فنی و حرفه ای 

 کشاورزی اميرآباد دامغانآموزشکده 

 کاردانیپروژه دوره 

 

 

 موضوع پروژه

 
 

 ارائه شده  به  گروه

 
 کشاورزی اميرآباد دامغانآموزشکده 

 نام استاد راهنما

 
 :تهيه شده توسط 

 

 به شماره دانشجویی

 

 نيمسال : 

 139    - 139سال تحصيلی     

 مواردی که خارج از کادر ميباشد باید عينا در جلد درج گردد.                          -

 رنگ جلد مستندات مقطع کاردانی سبز و مقطع کارشناسی زرشکی.   -

   و به جای کلمات داخل کادر باید معادل آنها نوشته شود. -

 


